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Plan de acogida alumnos

iBienvenidos al curso 2026-27 en el IES Enrique Florez!

El siguiente protocolo tiene el fin de informar a las nuevas familias sobre los aspectos
mas importantes de la organizacion de nuestro centro y ensefar a manejar las diferentes
aplicaciones informaticas necesarias.

1. ORGANIZACION DEL CENTRO y TUTORIAS:

El equipo directivo y los coordinadores del centro durante el curso 2026-27 son:

Director
09007751@educa.jcyl.es

Francisco Javier Antolin

fiantolin@educa.jcyl.es

Secretaria

09007751.secretaria@educa.jcyl.es

Nuria Garcia

ngarciabart@educa.jcyl.es

Jefes de Estudios
09007751.jefatura@educa.jcyl.es

Reyes Barrio

mrbarriom@educa.jcyl.es

Ana Pilar Pefia

appena@educa.jcyl.es

Francisco Gutiérrez

fautierrezse@educa.jcyl.es

Oscar Miravalles
(sede C/Fco. Vitoria)

oscars.mirove@educa.jcyl.es

Orientacion

Itziar Gil

migila@educa.jcyl.es

Coordinacion
Extraescolares/Erasmus

Sandra Martin A.

sandra.mararc@educa.jcyl.es

Coordinacion Convivencia

Cristina Carneros

cristina.cargut.1@educa.jcyl.es

Elvira Martin

emartinmed@educa.jcyl.es

Coordinacién TIC/Audiovisuales

Nuria Garcia

ngarciabart@educa.jcyl.es

Juan José Raya

jiraya@educa.jcyl.es

Coordinacion Formacion e Igualdad

Sandra Martin B.

sandra.marbra@educa.jcyl.es

Coordinacion Formacion Online

Rocio Trejo

rocio.tregar@educa.jcyl.es

Laura Alonso

laura.aloizg@educa.jcyl.es

Coordinacion FE-FCT

Angélica Blanco

angelica.blaemb@educa.jcyl.es

Los TUTORES del curso 2026-27 para cada uno de los grupos y sus correos
electronicos se pueden consultar en la pagina web del centro en:

http://iesenriqueflorez.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cgi?wid seccion=2&wid item=65

Todas las comunicaciones electrénicas con el personal del centro deben hacerse
desde el correo corporativo del alumno @educa.jcyl.es.



http://iesenriqueflorez.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cgi?wid_seccion=2&wid_item=65
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2. SITUACION, INSTALACIONES y HORARIO DEL CENTRO:
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El IES Enrique Fldrez tiene dos sedes: en la C/Madrid, 20 y en la C/Francisco Vitoria
s/n, donde se imparten los diferentes estudios. Se puede realizar un recorrido virtual
por todas las instalaciones de las dos sedes a través de nuestros gemelos digitales en:

https://iesenriqueflorez.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cgi?wid item=256&wid seccion=1

Para la sede de la C/Madrid, el centro permanece abierto de manera ininterrumpida
desde las 07:45 a las 21:45 horas. Las sesiones de clases tienen una duracién de 50
minutos con un intervalo de 5 minutos entre clase y clase marcado por el timbre. El
comienzo de las clases de la mafana es a las 08:10 h. y el recreo es de 10:50 h. a 11:20
h. Las clases de la tarde comienzan a las 15:35 h. y el recreo es de 18:15 h. a 18:35 h.

Para la sede de la C/Fco. Vitoria, el centro permanece abierto de 07:45 a 14:45 h., con
la misma distribucion horaria lectiva.

Una vez ha sonado el timbre todos los alumnos deben estar dentro del aula.

Los grupos que se imparten en cada una de las sedes son:

SEDE C/Madrid, 20 - Turno MANANA — 08:10 a 14:00 h.

O 0O 0O 0O 0O O O O O O O

1°y 2° Bachillerato Ciencias y 1° y 2° Bachillerato Humanidades y Ciencias Sociales

1° y 2° CFGM Operaciones de Laboratorio

2° CFGM Obras de Interior, Decoracién y Rehabilitacién

1° A CFGM Cuidados Auxiliares de Enfermeria

1° CFGM Farmacia y Parafarmacia

1° CFGS Higiene Bucodental

1° y 2° A CFGS Laboratorio Clinico y Biomédico

1° CFGS Higiene Bucodental

1°y 2° CFGS Procesos y Calidad en la Industria Alimentaria
1° CFGS Quimica y Salud Ambiental

1° CFGS Proyectos de Obra Civil

SEDE C/Madrid, 20 - Turno TARDE — 15:35 a 21:15 h.

O O 0O O 0O O O ©O

1° B CFGM Cuidados Aucxiliares de Enfermeria

1° y 2° B CFGS Laboratorio Clinico y Biomédico

2° CFGM Farmacia y Parafarmacia

2° CFGS Quimica y Salud Ambiental

2° CFGS Higiene Bucodental

1°y 2° CFGS Laboratorio de Analisis y Control de Calidad

2° CFGS Proyectos de Edificacion

Curso de Especializacion Modelado de la Informacién en la Construccién (BIM)

SEDE C/Francisco Vitoria s/n - Turno MANANA — 08:10 a 14:00 h.

O O O O

1°y 2° CFGM Atencidn a Personas en Situacion de Dependencia
1°y 2° CFGS Integracion Social

1°y 2° A-B CFGS Educacion Infantil

1° CFGM Obras de Interior, Decoracion y Rehabilitacion

Los horarios de cada uno de los grupos se pueden consultar en la pagina web en:

http://iesenriqueflorez.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cgi?wid seccion=3&wid item=82



https://iesenriqueflorez.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cgi?wid_item=256&wid_seccion=1
http://iesenriqueflorez.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cgi?wid_seccion=3&wid_item=82
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3. WEB Y REDES SOCIALES DEL CENTRO:

Toda la informacién del IES puede consultarse en la pagina web y también se
puede seguir en las redes sociales, Instagram y X.

correo electrénico: 09007751 @educa.jcyl.es

http://iesenriqueflorez.centros.educa.jcyl.es/sitio/
IESEFlorez (@ieseflorez) x.com/iesEFlorez

4. FOTOCOPIAS:

Los alumnos pueden realizar fotocopias previo pago de estas en consejeria en
cualquiera de las dos sedes. Los precios establecidos para la fotocopia en blanco en
negro son de 0,05 € y para cada fotocopia a color de 0,25 €.

5. BIBLIOTECA:

En la sede de la C/Madrid, la Biblioteca permanece abierta desde las 09:05 h. hasta
las 13:05 h. Por la tarde permanece cerrada.

En la sede de la C/Francisco Vitoria no se dispone de espacio de Biblioteca.

6. HORARIOS DE EVALUACIONES Y FECHAS DE INTERES:

En el apartado correspondiente del aula virtual Moodle-Alumnado y en los tablones
de anuncios de ambas sedes, se informara de los calendarios de examenes finales.

@ Calendarios de examenes finales

El calendario de evaluaciones y otras fechas de interés pueden consultarse en la
pagina web:

Organizacion » Calendario de Evaluaciones

7. PLAN DE EVACUACION:

Las instrucciones relativas al Plan de evacuacion de los edificios en caso de
emergencia se pueden consultar en:

https://aulavirtual.educa.jcyl.es/iesenriqueflorez/mod/page/view.php?id=36419.

8. REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR y DOCUMENTOS INSTITUCIONALES:

El RRI (con las normas de comportamiento y convivencia) y otros documentos, como
el Proyecto Educativo y la Propuesta Curricular se pueden consultar en la pagina web:

http://iesenriqueflorez.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cgi?wid seccion=3&wid item=144.



mailto:09007751@educa.jcyl.es
https://www.instagram.com/ieseflorez/
https://x.com/iesEFlorez
https://aulavirtual.educa.jcyl.es/iesenriqueflorez/mod/page/view.php?id=36419
http://iesenriqueflorez.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cgi?wid_seccion=3&wid_item=144
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9. USO DE DISPOSITIVOS MOVILES:

Tal como se recoge en el Reglamento de Régimen Interior, los alumnos tienen
prohibido utilizar dispositivos moviles de grabacion o reproduccién, tales como
teléfonos, auriculares u otros dispositivos, en todo el centro y durante toda la jornada
escolar, salvo que un profesor asi lo autorice para las actividades de clase.

El uso indebido conllevara la apertura de incidencia y parte de conducta al alumno
informando también a Jefatura de Estudios. En ningln caso se requisara el dispositivo a
los alumnos.

10. CONECTIVIDAD DEL CENTRO:

Hay conexidn a internet en todos los ordenadores y dispositivos digitales de las dos
sedes. Existen redes wifi, del programa de escuelas conectadas, para la conexién con la
cuenta @educa.jcyl.es de cada usuario y su contraseiia:

- CED _INTERNET: pensado para alumnos, aunque tendran acceso todos los usuarios
generales de la red educativa de la JCyL (profesores, padres/tutores...). Se dispone de la
red con identificador CED_INTERNET, red visible, la cual permite navegacién general,
acceso a dispositivos comunes (paneles, pizarras, proyectores) segun la configuracion de
estos en la red y la convivencia en red de todos estos usuarios.

La conexidon requiere un usuario y contraseifia personal. Se usaran como tales la
cuenta de correo corporativo de Educacion (xxxxxx@educa.jcyl.es) y su contrasefa
correspondiente.

La conexién es personal, por lo que NUNCA se deben guardar las contrasenas de
acceso a la WIFI en dispositivos compartidos por varios. Ademas, al terminar de usar un
dispositivo compartido se debe cerrar la sesidn del usuario o apagar el equipo.

Se puede encontrar mas informacidon sobre como conectarte a esta red en el aula
virtual Moodle Alumnado 2026-27.

Alumnado 2025-26 | RED ESCUELAS CONECTADAS

E RED ESCUELAS CONECTADAS

ﬁJ ta d 1t comme  wnstao M STERG
Castiliay Leon ,’;t"? FE pathe . EEEe redes

11. ACCESO A LA CUENTA DE EDUCACYL y CAMBIO DE CONTRASENA:

El primer paso para acceder a la cuenta de Educacyl por primera vez es entrar en el
Portal de Educacién: www.educa.jcyl.es. Una vez dentro del Portal, presionar sobre
"Acceso Privado":



http://www.educa.jcyl.es/
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Busqueda avanzada

Buscador

ﬁ Junta de

Castilla y Leon

ed ucacyl Portal de Educacién

Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Leon

Enlaces Directos

Informacion para
Usuarios

Tutoriaies de ayuda para
los usuarios del Portal

Noticias

Todas las Noteias y
Novedades del Portal
Dispondle subsc ripcion
mediante RSS.

& Acceso privado

EDUCACYL
ALUMNADO

Becas, Ayudas y
Subvenciones
Toda la informacion de:

PROFESORADO becas de la Junta de
Castila y Len
FAMILIAS
Calendario Escolar
UNIVERSIDADES Para centros docentes
1O universkarios de
Castilla y Ledn
DESTACADOS *'a
Deberes escolares: Tu Guia informativa sobre. Ayudas para la &No recuerda los datos de "ER0 una opcion il - |
opinion es importante EBAU CyL 201617 adauisicion de acceso al Portal?
Encuesta a famiias, Evakiacion de Bachilerato  dispositivos digitales Sino recuerda su nombre
alumnado y profesorado. paraelAccesoala %ID%AM de usuario yio su
Desde el 20 de febrero Universidad. Resolucion provisonal contrasefia, consute este
hesta el 3 de marzo, Listados provisionales. apartado. DIRECCIONES
Subsanacidn de errores del PROVINCIALES
20 ce febrero.

Al presionar, aparece una nueva ventana donde se deberd seguir el enlace "No
recuerdo mis datos de acceso":

D educacyl

Nombre de Usuario y Contrasefia.

Posteriormente, se debe escribir la cuenta del portal (sin @educa.jcyl.es) o bien el
NIF/NIE. Se enviard un mensaje a la direccion de correo electrénico consignada en la
matricula, con un cddigo. Se debera copiar el cddigo y pegarlo en la siguiente pantalla:

e Educacion

ativa de Castilla y Ledn

educacyl

Generar clave educacyl

Confirmacioén

»
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Asi, se mostraran las nuevas credenciales de acceso (usuario y contrasefa):

educacyl Portal de Educacién
Informacidn On-ine para a Comunidad Edlicathva e Casila y Ledn

Generar clave educacyl

Proceso completado

Usuario ===
Password: s

IMPORTANTE!

La primera vez que se identifique con esta nueva contrasefia, sera necesario que la cambie.

Para realizar el cambio de la contraseiia, se debe entrar en el drea privada de Educacy!
introduciendo las credenciales (usuario y contrasefia) en el recuadro de Acceso privado:

ai8 Buscador d
ﬁ Junta de
Castilla y Leon Enlace
educacyl portal de Educacién e
Informacién On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Leon

Una vez introducido el usuario y contrasefia se pulsa en el botén “Acceso a mi zona
privada”:

Buscador | e

Datos del usuario
ducacion e — 9 Acceso a mi zona privada
1 de Castilla y Ledn Misdatos Cerrar sesion

En la nueva pantalla, clic en el enlace “Mi area privada”. Es necesario que introducir
la contrasefa actual (la utilizada en el paso anterior) y escribir la nueva contrasefia dos
veces. La contrasena debe tener al menos 8 caracteres.

S Midreaprivada [3 Salir

Actualizar contrasefia

Enviar Cancelar

Actualizar contrasefia

La contrasefia se actualizé correctamente.
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12. USO DE HERRAMIENTAS DEL PORTAL DE EDUCACYL-MICROSOFT-MOODLE:

En la zona privada de cada usuario de educacy! disponemos de:

'El) o

Correo Electrénico

Acceso web

b

OneDrive

OneDrive
1TB enlanube

5

Aula Virtual

Correo electrdnico corporativo: La comunicacion entre alumnos, familias y
equipo educativo debe ser siempre a través del correo corporativo
personal @educa.jcyl.es

. Configuracion de vinculos

OneDrive: Es el espacio de fotos graduacion 2025
almacenamiento de archivos y carpetas en i vinculo funciona para

@) Personas en Educacyl

la nube, en el que cada usuario dispone de
1TB de capacidad. En este espacio se
recomienda guardar los archivos al
trabajar desde cualquier dispositivo.

Es importante restringir el acceso a los documentos compartidos a todas
las personas del entorno de Educacyl.

Aula Virtual Moodle: La Consejeria de Educacién pone a disposicién de los
centros educativos publicos las Aulas Virtuales basadas en la plataforma
Moodle, como herramienta de apoyo y refuerzo a la ensefianza
presencial que realizan los centros educativos.

Estas aulas favorecen la adecuacion de los tiempos de aprendizaje a las
circunstancias de los usuarios, promueven eltrabajo colaborativoy
facilitan el aprendizaje personalizado mediante la adaptacién de los
contenidos, las tareas y los recursos a las necesidades de los alumnos.

Permiten un entorno de trabajo seguro al que sélo acceden usuarios registrados
pertenecientes a la comunidad educativa del centro. Igualmente, la plataforma es
una forma rapida y segura de comunicacidn y de intercambio de informacién entre el
profesorado y alumnado.

El acceso a la plataforma del Aula Moodle del Centro puede realizarse:

1. Desde la pagina web del centro educativo: Una vez dentro de la pagina del centro
(www.iesenriqueflorez.es ) en el desplegable de la derecha, al seleccionar la opcion de

"Aula Virtual", llevara a la portada del Aula Virtual con la plataforma Moodle:

B e |IES ENRIQUE FLOREZ

Castilla y Leén

# inco B noticias % contacto

@ sitio web
Instituto ™

Coémo acceder a tu cuenta @educa.jcyl.es de alumno por pgj -
¢Quienés somos? | L o
Alumnos: autenticacion doble factor condidicional JiFA
Organizacion
Padenr s mamdvace alén am Edionn

En la portada del Aula Virtual, con la opcidén "Acceder", se puede autenticar con el
usuario y clave de Educacyl! y posteriormente iniciar sesién.


http://www.iesenriqueflorez.es/
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Bpdnade e IES Enrique Flérez  Pagina Principal JCYLv CENTROv 5 Moarol (es) v Acceder

IES Enrique Flérez

Cursos disponibles i

2. Desde el Portal de Educacyl. Tras acceder autenticado en el Portal de Educacidn,
en la parte superior derecha, de "Acceso a mi zona privada", se abrira una ventana:
Buscador q Mapa Web s Contacto = (5T = (3 » W/

S D siovcio narni
Enlace ‘

Castilia y Leon
educacyl portal de Educacion _ 7 Detos del umuaia |
& Ac 1 .z
Informacion On y Is Comunidad Educativa de Castilla y Ledn Sl ducacion —— O Acceso a mi zona privada
1 de Castilla y Leon Mis datos. Cerrar sesién
.

Accesos personales

@ &2 @ O 5| E

OneDrive

¢Te faltan iconos? Correo Electrénico OneDrive Microsoft 365 MS Teams - Educacyl| Aula Virtual
Echa un vistazo... Acceso web Almacenamiento en la nube

3. Descargando la aplicacién en GOOGLE PLAY y APP STORE:

*® Google Play @& AppStore

1243@ @@ ©

Aula Educacyl Conectar a Moodle
ﬁ Aula Educacyl

@ t
2,5 4+ N198
Fkdr v afios Educacién
Novedades Versiones previas
Version 4.2.0 hace 1 afio Su sitio

Nuevas mejoras

Las guias de inicio, manuales y toda la informacidn referida al acceso y uso del aula
virtual puede consultarse en:

https://www.educa.jcyl.es/en/aulasvirtuales.



https://www.educa.jcyl.es/en/aulasvirtuales
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o Microsoft Teams: Algunos profesores prefieren utilizar Teams en lugar del
D6 aula virtual para la imparticion de materias y comunicaciones. Todos los
Fj alumnos pueden acceder al entorno desde el area personal y visualizar sus
MsTeams-Educacyl  CUFSOS Y MeNsajes.

¢
- -
-—_

Todos los grupos de alumnos del centro
tienen creado un grupo con profesores y
alumnos (por ejemplo, FyP1 -Clase). Estos
grupos se utilizardn para intercambiar
informacion y avisos con alumnos.

I sci2a-cLAsE

acrza

8 6 92

También se puede utilizar a través de la aplicacion movil. Se debe descargar la app
desde la App Store de iOS o Google Play Store, asi como en la web MS Teams:

Obtener la aplicacion movil de TR— ()
Teams' 3 @ =
& | | - | [0 ==
Escribe tu direccién de correo electrénico y te enviaremos un vinculo de descarga

| = o=

Coémo se usa tu direccion de correo.

o Office 365: es el paquete de aplicaciones ofimaticas de Microsoft, al que todo
, el alumnado y profesorado puede acceder desde el portal de educacién para
o utilizar el procesador de textos Word, hoja de cdlculo Excel y Power Point en
linea. Es posible descargar el paquete completo e instalarlo con licencia oficial

en un maximo de 5 equipos.

Microsoft 365

También se puede acceder desde el menu situado en la esquina superior
izquierda de la pantalla del entorno de Microsoft 365.

Mend lanzadera

Buenas tardes

Aplicaciones Instalar las aplicaciones de Office

Explorar todas sus aplicaciones >
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13. DOBLE FACTOR DE AUTENTICACION 2FA:

2FA (Autenticacion de Doble Factor) es un método de autenticacién que requiere que
el usuario proporcione dos formas de identificacién distintas, en lugar de utilizar sélo
usuario+contrasefa.

Es una medida de seguridad para proteger los sistemas y los datos de los usuarios,
cuando el usuario accede a las aplicaciones de Microsoft 365 desde FUERA de la Red
Educativa.

Para realizar la 2FA condicional serd necesario instalar en el teléfono mévil una de
estas aplicaciones:

Microsoft Athenticator (recomendado) 6 Google Authenticator.

Se puede consultar informacidn y video tutoriales explicativos en:

https://www.educa.jcyl.es/es/autenticacion-2fa

http://iesenriqueflorez.centros.educa.jcyl.es/sitio/upload/ALUMNADO -
Guia Instalacion 2FA Condicional V2.3.pdf

Para ayuda y soporte se puede llamar o contactar por correo electrénico:

CONTRASENA VERIFICACION

- CAU Educativo (TIf. 983 41 87 45)
- Coordinador SIGIE de su provincia
- soporte.2fa@educa.jcyl.es

Personal de centros publicos:
(Docentes, personal laboral y externo)

Alumnado, Familias y Personal de

soporte.2fa@educa.jcyl.es
centros concertados: P @ Y

14. STILUS FAMILIAS (horario, ausencias y notas):

Stilus-Familias es una aplicacidn web que permite al alumnado y a sus tutores legales
visualizar la informacidn académica asociada a sus matriculas. El acceso a esta aplicacion
se realiza a través de la zona privada del Portal de Educacién utilizando la cuenta personal
de cada usuario:

Accesos a aplicaciones

® = #|w|w

Fiction Express Infoeduca LEOCYL STILUS Familias STILUS Familias
Acceso Biblioteca Escolar CyL IVersion Beta] Manual de usuario

También se pude descargar la aplicacion en GOOGLE PLAY y APP STORE:

STILUS Familias Educacyl

Junta de Castillay Leon

D educacyl

(X
'w\ STILUS



https://www.educa.jcyl.es/es/autenticacion-2fa
http://iesenriqueflorez.centros.educa.jcyl.es/sitio/upload/ALUMNADO_-_Guia_Instalacion_2FA_Condicional_V2.3.pdf
http://iesenriqueflorez.centros.educa.jcyl.es/sitio/upload/ALUMNADO_-_Guia_Instalacion_2FA_Condicional_V2.3.pdf
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La informacidn mostrada y las acciones disponibles dependen de los siguientes

criterios:

o Tutores legales y familias (con derecho a la Informacién): Visualizan la
informacién completa de la aplicacién y pueden ‘Solicitar tutoria’.

o Alumnado menor de edad no emancipado: No visualiza la informacién
correspondiente a ‘Comunicaciones’ e ‘Incidencias’ y no puede ’solicitar

tutoria’.

o Menor de edad emancipado: Visualiza la informacién completa de la aplicacion

y puede ‘Solicitar tutoria’.

o Mayor de edad: Visualiza la informaciéon completa de la aplicacién y puede

‘Solicitar tutoria’.

En la version web o en la aplicacion, todos los alumnos pueden visualizar su horario
lectivo y las calificaciones obtenidas y correspondientes a las fechas de las evaluaciones

fijadas por el centro:

NURIA
4A 4 Educacién Secundaria
Obligatoria

Home 1

Comunicaciones 2

Horario 3
Evaluacién 4
Centro educativo 5
Resumen incidencias 6

Servicios 7

HOME > EVALUACION
NR NURIA
a4

NR

Evaluacion
Notas, aptitudes y actitudes, y fechas de evaluacion

Uttimas comunicaciones
15/03/2023 - Pre;
15/03/2023 - Re:

15/03/2023 - Valorac
Naturales

VER TODAS
@ Incidencias

UOttima incidencia (21/06/2021)

Ausencia en Segunda Lengua Extranjera

y publicacion del curso 2028-207

o M L

ﬁ 0/ Comunicaciones

STILUS
A s secacon

NURIA RA.' 'EL ARNEJO MONCUSI
A4

Comunicaciones

Horario

Evaluacién

Centro Educativo

Incidencias

8 o H B O ©

Servicios

0)

Histérico calificaciones

Calificaciones por evaluaciones

{) Home Infor izada a fecha 08/03/202 de valor ofi
¢9 Comunicaciones Notas @
@ Horario MATERIA PRIMERA SEGUNDA FINAL EXTRAORD.
& Evalacion Biologiay Geologia INSUFICIENTE: 1 INSUFICEENTE: 2 SUFICIENTE:
£ Cenvo Educativo ) )
Aptitudes y actitudes
&>
v GRADO 0B (1) INTERES Y ESFUERZO AYUDA ADAPTACION CURRICULAR OBSERVACIONES
{8 servicos
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Las familias, alumnos mayores de edad, o menores de edad emancipados pueden
visualizar y utilizar stilus comunicaciones para la comunicacién con tutores y profesores.
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Para que las notificaciones lleguen directamente al correo y no se tenga que entrar
directamente en el portal de Educacy! hay que habilitar la opcidn: Notificacién por email.
Para ello, hay que entrar en la aplicacidn y arriba a la derecha pinchar en CONFIGURAR
OPCIONES y marcar NOTIFICACION POR MAIL.

Se pueden consultar los manuales de las utilidades de Stilus familias en:

https://www.educa.jcyl.es/es/stilus/manuales-stilus/stilus-familias.

15. USO DE INSTALACIONES INFORMATICAS y ORDENADORES:

En la sede de la C/Madrid se dispone de dos aulas de ordenadores (aulas 2 y 3).
Ademads, existen tres armarios de carga con dispositivos portatiles para las aulas:

o Armario 1 (aula ATECA)

o (sala de profesores C/Madrid)

o (sala de profesores C/Fco. Vitoria)

Todos somos responsables del buen uso de todos los equipos. Se deben apagar y
colocar adecuadamente tras finalizar las clases.

Para facilitar el control sobre los ordenadores, y evitar el llenado de la memoria de
los equipos, a cada alumno se le asignara un sitio o nimero de dispositivo para todo el
curso, no pudiendo cambiarse de sitio a no ser que el profesor se lo indique.
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En el uso de ordenadores estd reflejado en el cédigo ético de las TIC, aprobado en el
RRI, que queda prohibido:

o Visualizar y transmitir contenidos de cardacter racista, xenéfobo, pornografico, sexista, de apologia
del terrorismo, peligroso, amenazador, difamatorio, obsceno, atentatorio contra los derechos
humanos o actuar en perjuicio de los derechos a la intimidad, al honor, a la propia imagen o contra
la dignidad de las personas y a la proteccién de los datos de caracter personal. Ademas, se
considerara falta grave la distribucién y uso de material que viole los derechos de propiedad
intelectual, o en general, la transmisidn de informacién o acto que viole la legislacién vigente.

o Cambiar las configuraciones de los dispositivos y hacer cualquier uso indebido del hardware (quitar
teclas del teclado, jugar con el ratén, desenchufar dispositivos, etc.)

o No deben almacenarse datos personales en memorias externas USB. El uso de los recursos debe
estar ligado estrictamente con las actividades propias del centro, no pudiéndose destinar a fines
privados, personales y ludicos.

El centro dispone de un protocolo de actuacién con el alumnado que no dispone de
equipos informaticos o que no tiene acceso a internet. Se detectaran las necesidades,
a través de los tutores, y la decision de cesion de los dispositivos sera adoptada por el
equipo directivo. El alumno que reciba un equipo informatico se compromete a realizar
un buen uso del equipo cedido, responsabilizandose de su reparacién en caso de uso
inadecuado. A todo el alumnado se le informard de todas las subvenciones para la
adquisicidn de dispositivos por parte de la Junta de Castilla y Ledn.

16. ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES:

Todos los alumnos deben entregar el documento de declaracion responsable para la
realizacion de actividades extraescolares fuera del centro. Asimismo, los alumnos
menores de edad deben entregar firmado por sus tutores legales el documento de
autorizacién para la realizacién de actividades fuera del centro. Estos archivos se
encuentran en los Tramites Administrativos de la pagina web del centro:

http://iesenriqueflorez.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cgi?wid seccion=3&wid item=147
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DECLARACION RESPONSABLE PARA LA REALIZACION DE
ACTIVIDADES FUERA DEL CENTRO

AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE
ACTIVIDADES FUERA DEL CENTRO

17. TRAMITES ADMISITRATIVOS DE ALUMNOS EN SECRETARIA:
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relativa a la expedicion y recogida de titulos, renuncias a | . ..
convocatorias, solicitudes de convalidaciones, etc.

Los alumnos pueden descargar los formularios necesarios e
informarse sobre los plazos y manuales necesarios. Se recomienda Fxpedicion de tiulos
. , . , Recogida de titulos
consultar cualquier duda sobre estos tramites en la secretaria del Rgt
Ce ntro. y/o matricula en FP

https://iesenriqueflorez.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cgi?wid seccion=25&wid item=247
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ENLACES WEB DE INTERES TIC:

https://www.educa.jcyl.es/es/gestion-claves-alumnos-mayores
https://www.educa.jcyl.es/en/aulasvirtuales
https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/microsoft365-educacyl
https://www.educa.jcyl.es/es/puedo-darme-alta
https://www.educa.jcyl.es/plandeseguridad/es/guias-ensenanza-tic
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