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EL AULA MOODLE DE EDUCACYL
“"Primeros pasos”

1. Visualizar la plataforma:

El Aula Virtual Moodle de cada centro es visible a través de Internet, escribiendo en la barra
de direcciones del navegador web, cualquiera de las siguientes opciones:

a). https://aulavirtual.educa.jcyl.es/nombredelcentro

Ejemplo: https://aulavirtual.educa.jcyl.es/iesriberadeljalon

b). https://centros.educa.jcyl.es/cédigodecentro

Ejemplo: https://centros.educa.jcyl.es/05001316

IMPORTANTE: Obsérvese que en ningun caso lleva las www.

Se aconseja publicitar al opcién a) en los documentos o a nivel informativo de la comunidad
educativa del Centro.

2. Informacion sobre el Aula Moodle de Educacyl:

En la direccidon del Portal de Educaciéon (http://www.educa.jcyl.es/es/informacion/moodle-
educacyl) podra encontrar mas informacién:

e Centros pilotos de Aula Virtual de Moodle Educacyl.
¢ Modos de acceso al Aula Moodle

e Soporte y ayuda a las Aulas Moodle

e Carga de usuarios a las Aulas Moodle

e Solicitud de Aula Moodle Educacyl

e Caracteristicas del Moodle Educacyl

3. Seguidamente os ofrecemos un pequeio manual para el administrador de centro
sobre la:

e Creacion de nuevos grupos-curso en el Aula Moodle.

e Matriculacidon de usuarios en el Aula Moodle.



https://aulavirtual.educa.jcyl.es/
https://aulavirtual.educa.jcyl.es/iesriberadeljalon
https://aulavirtual.educa.jcyl.es/iesriberadeljalon
https://centros.educa.jcyl.es/códigodecentro
https://centros.educa.jcyl.es/05001316
http://www.educa.jcyl.es/es/informacion/moodle-educacyl
http://www.educa.jcyl.es/es/informacion/moodle-educacyl
http://www.educa.jcyl.es/es/informacion/moodle-educacyl
http://www.educa.jcyl.es/es/informacion/moodle-educacyl/soporte-ayuda-aulas-moodle
http://www.educa.jcyl.es/es/informacion/moodle-educacyl/carga-usuarios-aulas-moodle
http://www.educa.jcyl.es/es/informacion/moodle-educacyl/solicitud-aula-moodle-educacyl
http://www.educa.jcyl.es/es/informacion/moodle-educacyl/caracteristicas-moodle-educacyl
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Crear nuevos cursos en Moodle:

El proceso de creacién de cursos en Moodle es muy sencillo, y bastara con que sigas estos

pasos:
1) Pulsa en "Administracion del sitio" @ en el bloque del menu derecho.
2) Selecciona la pestafia "Cursos" @.

3) Elige la opcion "Administrar cursos y categorias" ©.

Centro de Soporte

Administracion del sitio

X

Cursos

Copdas de seguridad

4) Enla opcién de "Administrar cursos y categorias" podrds crear nuevas categorias, movery

editar las existentes.

Igualmente, en esta pantalla podras crear, editar, mover, eliminar, mostrar (u ocultar) y

cambiar de categoria los cursos del sitio Moodle.

Para crear un nuevo curso, simplemente seleccionar la opcion "Crear nuevo curso" @.

Centro de Soporte

Ared personal | Administracion del s Corsos | Adminsirar Qursos y Categonias - Miscellanecus

Gestion de cursos y categorias Vienda: (

Categorias Miscellaneous

(crewe

O« Msc O Ader

Ordenando
tex " e Mover los cursos seleccionados a...

s Maover
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5) En laventana de "Crear nuevo curso" deberas escribir obligatoriamente el "Nombre

completo del curso" y el "Nombre corto del curso" ©.

Centro de Soporte

Aadrinkeranion del o ¢ Cuirss Orias | CRESr U DLW Curss

s cursos

Crear un nuevo curso

= Genera

Fetha de indgio del ourso - Hembre = &

Igualmente podras seleccionar diversas caracteristicas que siempre podrds modificar si lo
deseas. Lo mds importante es ver en qué "Categoria del curso" lo incluyes, si en "Visible" lo
deseas mostrar o no y el tipo de "Formato del curso" (el mas comun es el "Formato por

temas").

Tras tu configuracion del nuevo curso, pulsa "Guardar cambios y mostrar".

El curso ya estaria creado, pero no tendria a ningln usuario matriculado en él, ni siquiera el

administrador del sitio (que es el que lo ha creado).

Por eso al pulsar sobre "Guardar cambios y mostrar" te ofrece la posibilidad de realizar las

matriculaciones de usuarios que desees.
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Matricular usuarios en los cursos

1. Matriculacion manual

1.1. Matriculacion siguiendo la creacion del curso:

Si vienes de la creacién de un nuevo curso y has pulsado en "Guardar cambios y mostrar",

el Aula Moodle te llevara directamente a la opcién de "Usuarios matriculados".

Mi curso de pruebas: 0 usuarios matriculados

Usuarios matriculados

Area personal ¢ Cursos / Curso para pruebas / Usuarios

Usuarios matriculados

Nombee 7 Apellidods)* Ultimo acceso al curso Roles

Continuar al contenido del curso

En la cabecera de esa pantalla se indica, junto con el titulo del curso, el nimero de usuarios

matriculados existentes y en la zona central su listado.

Al pulsar sobre “Matricular usuarios” @ se abre una nueva ventana donde primeramente
deberds “Asignar roles” y luego realizar la matriculacion de los nuevos usuarios en el curso.

a w

8= Centro de Soporte

etie o

Matricular usuarios

Nombre / Apellido(s Matricular AMtodos de matricslacién

% -

Matricular usuarios
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Cuando ya se tiene un curso, lo primero que se debe hacer es asignar el rol de “Profesor”
(equivalente a administrador del curso) a la persona o personas que seran sus responsables:
poner contenidos, realizar el seguimiento, gestionar la administracién del curso...

En la ventana de “Matricular usuarios”, el proceso seria el siguiente: en “Asignar roles”
elige “Profesor” y en el cuadro de “Buscar” introduce el nombre y, tras localizarlo, pulsa
“Matricular” en la persona o personas que desees seleccionar.

También aqui puedes seleccionar el rol de “Estudiante” (para los usuarios que realizan el
curso) y matricular de forma individual a todos los estudiantes del curso de entre todos los
usuarios pertenecientes a tu centro educativo.

1.2. Matriculacion desde un curso ya creado (via “Administracion del curso”):

Estando en el propio curso, también puedes acceder a la matriculacion de usuarios desde la
"Administracidn del curso" y seleccionando la opcién "Mas..."

Administracion del curso

Curyo de pruebas

Mi curso de pruebas

Area personal © Cursos /| Miscellanecus | Curse de proebas

@ Putlicar
Tema 1
O M
Clave de eventos

-

Tema 2

En el panel de "Administracion del curso" selecciona la pestafia "Usuarios" @ vy la opcién
"Matricular usuarios" @

Administracion del cuty

Usuarics n—lt{ iriculades )

T Métodos de matriculacion

Permisos
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Igualmente llegarias a la pantalla de matriculacién manual de usuarios donde podrias
utilizar la opcién de “Matricular usuarios” ©:

Mi curso de pruebas: 0 usuarios matriculados

Area personal ¢ Cursos © Curso para pruebas | Usuarios | Usuarios matriculados

W Genal Usuarios matriculados
- Matricular usuarios
a Mét de m ~
o Gruy s
M
Nombee / Apellidois)* Ultimo acceso al curso Roles os de matriculacion

Continuar al contenido del curso

Se abrira la ventana de “Matricular usuarios” y se procedera eligiendo el rol y usuarios que se quiere
matricular.

1.3. Matriculacién desde un curso ya creado (via “Participantes”):

Estando en el propio curso, también puedes acceder a la matriculaciéon de usuarios desde
"Participantes":

= BI=5. Centro de Soparte . L . . a4 m B -

Cursd para pruehas

F— CALENDARID
W Temat 2 - tubre 7 3
Lan M W e Ve SEb Dow
[ 3
P P8k
I Temal Tema 1 P % om e
- N
W Trma o W M
Tema 2 v
s v Clave de eventos
Tema 3 —tavnalirinl i

@
sbenia LR
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En la ventana de “Participantes” se podra acceder a la herramienta de administracion @ y
elegir la opcion “Usuarios matriculados” @

Mi curso de pruebas

Pasticipantes
rea personal /M cursos | Curso para prashas

——— Participantes
- na MWis DSOS Curso pada prosban
Rol sctusl  Tocond kok parlicipantes &
i Tema -
Todos los participantes:1
m Tema
I Tema

Selecchanar Imapendel uisasria Mombre S Apelideis) Cludae

F Compruets ko5 peiemisos

CALENDARID

Lew M M jus W Gk Dam

o

Clave de eventos

8888

Ya en la ventana de “Usuarios matriculados” se podra realizar la matriculacién manual de
usuarios a través de la opcion de “Matricular usuarios” ©:

ey CENMIo de Soporte

Area personal | Cursos / Curso para pruebas

W Geeral Usuarios matriculados
) | X!
e
Mis
Nc"‘ﬁ'c/ﬂpelhﬂh ] Ultimo acceso al curso

Continuar al contenido del curso

Mi curso de pruebas: 0 usuarios matriculados

Se abrira la ventana de “Matricular usuarios” y se podra matricular seleccionando el rol y usuarios
gue se deseen de forma individual.
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2. Matriculacion por grupos (cohortes) de usuarios.

Esta matriculacién manual es muy util para casos individuales pero para matriculaciones
grupales existe un sistema mucho mas rapido y cdmodo... la matriculacién por cohortes
(“Buscar companieros”).

El proceso es muy sencillo porque desde la Consejeria de Educcién ya os tenemos creados
todos los grupos-clase como cohortes, de forma que la matriculacién de todos los usuarios
de un grupo-clase se puede realizar con un solo clic.

Desde la "Administracion del curso" y seleccionando la opcién "Ma3s..."

Administracion del curso

Curys de pruebas

Mi curso de pruebas

Area persanal  Cursos /| Miscellanecus | Curs de proebas

Tema 1

lave de eventos

>

En el panel de "Administracion del curso" selecciona la pestafia "Usuarios" @ vy la opcién
"Matricular usuarios" @

Eﬁ-‘_—"_‘-—j-— Centro de Soporte

Administracion del cun:i/

Usuarios n—H 1 mriculados )

M Tema? Meétodos de matriculacion

Permisas
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Ya en la ventana de “Matricular usuarios” deberas seleccionar el rol, en “Asignar roles”, y
luego pulsar sobre la opcidén de “Buscar comparieros” @ (cohortes).

fmpues CoMTrD de Soporme

Matricular usuarios

b Opciones de matriculactn

mambre ¢ Apsllidadi]

- FIA-MUmMNs

Usuarios Burscar

WAatricular 25 usuanios
Watricular 25 ususrics
Watricular 25 usuanios
Watricular 25 usuarios
BT 35 USuaris
batricular 25 wsuanss

AAalreular ot Ly acics

Matricular usuarios

Adtoded e matriculaciin

En ese momento se mostraran todos los grupos-clase que os hemos incorporado en vuestra
Aula Moodle, de forma que con una sola selecciéon podrds matricular al grupo o grupos de

usuarios que desees.

Tras la matriculacién del grupo o grupos de companeros en el curso podras editar los
usuarios de forma individual (asignarles otro rol, desmatricular, agregar a un grupo...).

También existe el método grupal de matriculacion mediante sincronizacion de cohorte,
donde el administrador crea su grupo personal de curso con: un nombre, cohorte, rol y

grupo que asigna en el curso.




